Starosta obce Kral’

SMERNICA ¢ 2/2016

o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely
obce Kral

V sulade sustanovenim § 34 zakona NR SR ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov a so zakonom ¢&. 583/2004 Z. z.

0 rozpoctovych pravidlach Gizemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov starosta obce
Kral

vydéava
tiito smernicu o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentaéné a propagacné ucely.
Clanok 1
UVODNE USTANOVENIA

1. Obec Kral' moéze uhradzat' vydavky na reprezentatné a propagacné Ucely v rozsahu
schvilenom v rozpocte na prislusny rozpoctovy rok pri zachovani maximalnej
hospodarnosti, G¢innosti, efektivnosti a vecnej preukazanosti.

Clanok 2
VYDAVKY NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

1. Tieto vydavky mozu byt’ pouZité v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyzaduji reprezentacné,
a in¢ spolocenské dovody a to na:

a) pohostenie pri oficialnych navstevach a na d’al$ie vydavky spojené s pobytom oficialnych
hosti,

b) obcerstvenie ucastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych prileZitosti,
rokovani,

c¢) vecné dary poskytnuté v stvislosti s reprezentaciou obce Kral'.

2. Na ucely tejto Smernice sa:

a) za oficidlnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia /aj jedna osoba/, ktora
prerokovava so zastupcami organizacie dolezité spolocenské a finanéné otazky,

b) za obcCerstvenie sa povazuje kava, ¢aj, nealkoholické napoje, a pripadne aperitiv, pivo a iné,
jedlo podla povahy a dizky trvania akcie. Pri pracovnom rokovani, ktoré trva do 6 hodin

sa poskytne obcerstvenie a pohostenie maximalne do vysky 5 € na jedného ucastnika,

pri trvani rokovania nad 6 hodin sa poskytne obCerstvenie a pohostenie maximalne do vysky
10 € na jedného tcastnika. Alkoholické napoje mozno podéavat’ len v spolocensky nutnej
miere,



c) za dalSie vydavky spojené¢ s pobytom oficidlnych hosti sa povazuji vydavky na ich
uvitanie, ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmocenie, vstupné na kulturny program.

Statutar organizacie moze poskytnat’ zahraniénej delegacii a vynimoéne v odévodnenych
pripadoch aj tuzemskej delegacii v spolocensky potrebnej miere primerany vecny dar.

Za primerany vecny dar sa pri zahrani¢nej delegacii povazuje dar do hodnoty 50 € na jednu
osobu, pri tuzemskej delegacii dar do hodnoty 50€ na jednu osobu,

d) vecné dary sa mozu poskytnut’: pri vyznamnych Sportovych , kulturnych a spolocenskych
podujatiach v hodnote do vysky 50 € na jedno podujatie, osobam reprezentujicim obec Kral
v oblasti kultury a Sportu do vysky20 €.

Clanok 3

ZASADY POUZIVANIA VYDAVKOV
NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

1. Limit vydavkov na reprezenta¢né¢ ucely a vydavky na propagacné ucely st dané
schvalenym rozpisom rozpoctu na prislusny rok. Za hospodarenie s limitom na reprezentac¢né
ucely zodpoveda starosta obce.

2. Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely musia byt riadne preukazané a dolozené
prislusnymi dokladmi. Doklady preukazujiice vydavky na tento t¢el musia obsahovat’ okrem
vSeobecne platnych nalezitosti Gétovnych dokladov aj tieto tidaje:

a) pri vydavkoch na obCerstvenie a pohostenie (priloha ¢.1 k Smernici)
- pri akej prileZitosti

- pocet ucastnikov

- rozpis konzumacie

- doba trvania

b) pri vydavkoch na dary (priloha ¢.2 k Smernici)
- oznacenie darovanej veci a jej hodnotu
- prilezitost’ pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty

Clanok 4
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Smernica je platna a uc¢inna od 01.07.2016.
Cerpanie finan¢nych prostriedkov na reprezenta¢né a propagacné tcely podlieha finan¢ne;j
kontrole v zmysle Zasad hospodarenia s financnymi prostriedkami obce Krafl'.

V Krali, dia 14.06.2016

2 prilohy Frantisek Béres V.r.
Starosta obce



Priloha €. 1 k Smernici

Ziadanka na pohostenie a obcerstvenie

Zamestnanec zodpovedny za realizaciu akcie: ........cccovceeeiieriienennn

AKCIA (UCCL): e

Termin akcie (datum, hodina): .........ccccovvvviiiiiniiiinnnns

MIESEO KONANIA: .....cviviiciiiiieeeee s

Pocet ucastnikov akcie: dOMACI ......evvvververienirinenne. Il zahraniéni ..........ccocoeveeneen,
Trvanie akCie: .......ccceiiiiiiieice e

Poziadavka na pohostenie — ODCEIrSIVENIC: .......cvviveiiiiiiiiiiiiie e
Datum: ..o,

Podpis zodpovedného zamestnanca : ...........ccccceevvverieivesneennn.

Limit vydavkov : ..o

Vydavky na 1 Gi€astnika akcie: ..o

Vydavky na akciu celkom: ...

podpis Statutdra organizdcie

Zakladna finan¢na kontrola, vykonana dila ...........cccceeevevienieeniecnieeenie e
V zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z.z.

Prijem/poskytnutie/pouzitie/pravny ukon/iny tikon majetkovej povahy/*
Finan¢na kontrola alebo jej ¢ast’ je — nie je v stilade s

a) rozpoc¢tom na prislusny rozpoétovy rok e) rozhodnutiami..........c.cceeevveeveevieveennen.
b) rozpoctom na dva rozpoctové roky ) vnutornymi predpismi .........cccceveeueenee.
c) osobitnymi predpismi ........cccocu...e.. g) Inymi podmienkami ...........c..cceevrenennene.
d) zmluvami.......ccoooiiiniiiic e

Vyjadrenie:

Je — nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej cast’ vykonat’
Je — nie je* mozné v nej pokracovat’
Je — nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

/* nehodiace sa pre¢iarknut’



Priloha €. 2 k Smernici

Ziadanka na zabezpecenie daru

Zamestnanec zodpovedny za zabezpecenie daru: ..........ccceeveerieienieniieeninns
Oznacenie daroVane] VECH & .....cccueveieieieiiesienie et
Hodnota darovanej VECI : .......cccccoevevvevveiesiennnn,

Komu bude dar poskytnuty : .....cccoceveriiinieniiiniese s

Pri akej prilezitosti bude dar poskytnuty @ .......ccocevvvivniinininnene e

Den poskytnutia daru : ........ccoeeveiviiiinnnenne

DAatum: ..o,

Podpis zodpovedného zamestnanca : ...........ccceeeeeeieeiiieniennnn

podpis Statutara organizacie

Zakladna finan¢na kontrola, vykonand diia ...........ccccoeeeevienienieeiieieeieeee
V zmysle § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z.z.

Prijem/poskytnutie/pouZitie/pravny tkon/iny tikon majetkovej povahy/*
Finanéna kontrola alebo jej Cast’ je — nie je v stilade s

e) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok e) rozhodnutiami............cccceveeeveeneeeeennen.
f) rozpoctom na dva rozpoctové roky ) vnitornymi predpismi ...........cceevveennenne
g) 0sobitnymi predpismi ...........cccceenee g) Inymi podmienkami .........cccccocerereenene
h) zmluvami........cccoooovoiiiiiiiees

Vyjadrenie:

Je — nie je* mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’
Je — nie je* mozZné v nej pokracovat’
Je — nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

/* nehodiace sa preéiarknut’



